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a. Page d’accuell publique

Lycée polywalent Charies de Gaulle

Tuile haute avec
lien possible .
vers un article «s+"
spécifique

s . ]

= .
. ; [P a

s Coviditiday bama guesbes
e

Tuile dynamique

(flux d'articles de .«

rubriques  *+**'
sélectionnées)

COMTINU . CHAGRAL
EPEIELIVE 1% O T

Il est conseillé d'utiliser la page d’accueil par tuiles si elle n'est pas

déja en place (disponible depuis la version V4, décembre 2017).

Cela permet de faciliter la gestion de la page d'accueil et d’obtenir une
présentation plus moderne. ATTENTION, si cette page d'accueil est activée,
I'ancienne version ne sera plus utilisable.

é) » Acceés (compte administrateur) : Publication > Gestion page d'accueil >

La page d'accueil de I'établissement est composée de tuiles. Chaque tuile
représente un bloc configurable avec différents contenus :

o Tuile haute : elle permet d'afficher une image grand format associée ou
non a un lien vers un article de I'ENT. Si le lien est activé, le titre et le
descriptif de cet article apparaitront sur un fond blanc au-dessus de
I'image. Cette tuile est facultative, la coche "désactiver" permet de ne pas
la faire apparaitre.

Format d’image conseillé : 2100px X 480px, gif animé possible.

o Autres tuiles : certaines sont dynamiques (flux d'articles, réseaux
sociaux), d'autres sont fixes. L'insertion d'outils externes est possible
comme Peertube, DigiPad, Pearltrees, Génially...

ATTENTION, les personnes qui publient sur ces outils, publient alors sur
la page d’accueil du site.
Les illustrations des articles doivent étre présentes lorsqu’elles sont publiées
en page d’accueil avec une résolution suffisante et recadrées pour éviter les
bords gris. Il est conseillé de renseigner le résumé de l'article qui apparaitra
sous le titre dans le flux. Format d’image conseillé : 680px X 383px

4

|""|=
EduConnect
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il uram S0 CONTRSLE Wi s byrie par Al Drors pee,
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Gestion page d'accueil
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Miodéde avec encadré
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Une collection d’illustrations
dimensionnées 680px X 383px
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https://www.pearltrees.com/jgorgues/vignettes-pour-articles-ent/id39362404

a. Page d’accuell publique (suite)

Il est possible de placer une tuile dynamique "actualités" sur la page d’accueil. Cela affiche la liste des
A derniers articles d’une ou plusieurs rubriques choisies dont le blog* est activé. Un article mis a jour revient en
téte du flux. Un article d’une rubrique privée ne sera pas visible par un utilisateur non authentifié.
ATTENTION au choix des gestionnaires et des rédacteurs de ces rubriques car les articles publiés
apparaissent sur la page d’accueil de 'ENT. Il faut veiller a paramétrer correctement les droits d'acces.

Administrateur

Alaune

Titre :

Média :

Lien: Le collége = Informations pratiques

5 Accueil
Messagerie
Cahier de textes

Désactiver
Rubriques
Administration
Sélection d'articles
Titre:  Ala

) Sélection d'articles = «Duvrir I'dcole aux parents pour ka réussite des enfants =, «Guide famille Tout-derans
Pédagogie Options d'affichage :  llustration + Résurmé

Etablissement
Services Personnals

Contributions

Actualitgs Selection d'articles
Titre:  Sélection d'articles
nces , «Communications, Sélection d articles:  «Sigr
- S5 , «Aprbs | troisiémes , « Agenda
+  Scolarité «COlnfoss , « ng= il ENTs, « 2 ; itairess , Tire: Agenda
Options d'affichage :  Dates « lllustration + Résumé ey Rubrigues sélectionndes:  « Agenda publc «
4+  Agendas Eléments affichés: & s Twinnin; pplications pou Options d'affichage: Dates + Résumeé + Lieu
Ordre:  Du plus récent au plus ancien eCollbge3l CE Eléments affichés: &
Options d'affichage :  lllustration + Résumé
Ressources

Orientation ] upprimer m

+  Assistance

Actualités ®

Service Publication
(( G esti 0 n pag e Artention : les articles des rubriques priviees ne seront pas visibles des utilisateurs non authentifiés.

d’accueil » : ﬂ

paramétrage du |
o | [ctualités ] .
flux d’actualités Service

Q Affichage de la liste

Nembre maximum d'éléments a afficher (( Rubriques )) :
- paramétrage des

s | nuzsed s R droits d’acces aux
rubriques

afficher le{s) dernier(s) articleis) d'une ou

sieurs rubrique(s) dont le servi

&r une ou plusieurs rubriquels) e de gauche. Les derniers articles publiés dans les
nnées alimenteront automatiquement La tuile “Actualités™.

~| I CDlnfos
I PMB : Consult

®
o
*
o
o
o
®
B

s livres présents au

Intendance

Agcuedl Liste des rubrigues  Parametres

Dredts d'aceds | Invitations Apoautier une: papalation

Liste des rubrigues » Interdance

— Reécapitulatif des droits d'accés
Administration

Rochercher
Etablisserment
Pédagogic
Prefil 5 Cible + Rl = Actions
Sendoas Personnels
Ban ere gnant PERSONMELS ADMINISTRATIFS (GESTION MATERIELLE Académie de Toulouse G Thonnal -..I ACilons =

Publication
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a. Page d'accueil publique (en résume)

Avantages :
» Affichage adapté a tous les écrans (Responsive design*)
» Personnalisation des différentes catégories de tuiles, du nombre d'articles visibles
» Répartition du travail de communication : par exemple, un flux d’actualités peut
étre alimenté par différentes rubriques, Gestion, Vie scolaire, UNSS, ...
chaque rubrique étant gérée par un référent

Points de vigilance :

A » Désignation par le chef d’établissement des personnes responsables de la publication de chaque
rubrique, avec une attention particuliere pour celles qui alimentent la page d’accueil. Le Référent
pour les Ressources et les Usages Pédagogiques Numériques (RUPN¥*) conseille.

» Paramétrage des rubriques par I'administrateur ENT pour que des droits adéquats soient attribués
aux bonnes personnes (ou groupes®*)

» |l est important que ces articles possédent des illustrations présentes, calibrées (pour éviter
les bords gris) et de bonne résolution. > Collection de vignettes disponible

Collége du Carladez AdmInIStrateur avevmon off

O AR

Tuile haute avec
image de bonne
résolution et

Fe, recadree

Lien vers
un article

Portes ouvertes des lycées

S (2000px X
. ; 453px), lien

Infermations Actualités F}OSBIHC

S T Orlentation 3« - forum frarndad Portes cuvertes des da du coll

££ virtuel des métiers et e Iycies o

= des formations =m0~ s o B0 b Manus de la cantine , L
d"Aurliiac ol e .:‘;";""""lll Flux d'actualite,

™ [ ] Intendsnce

Bay "y
D % mn 37 Wlrier, Lien e — L - 1 .
Do P o R -l EDI-#mtuF‘mirion Espace .0 -"l' presence d'une
st 8 planmeng Itinérante e L » i .
iantation 3 - - Y L e oultura | 1000 a5 ot Espaca Orientation "‘ I |U$‘rat on

ations et vidéo Sl Frooas recadrée pour
Conseils de classe Intarnat les articles,
2&me trimestre . ; .
A parir i T mar. Emdistancig COMERCES resume possible
St das Imcamcons el —
provisoires en ligne IH - !! CDI - Expositions ‘. »® t.
e phate o O T U 18008 | 2020-2021 Tmﬁ . .-
R g ﬂ.* £omige ou Carages - Maar-de-Barrer Fil de réseau
T - pe— social de
f o article e . I'établissement
— possible
e s
Bk a e T
9_. S iy SN « Créer un article » présent
dans l'onglet « Blog » d’une
C i . o o
rubrique, remplir le titre et le
A AR X A== W Yy 0 P & F| O - S W =
eFrE0= RN TR résume, ajouter une illustration



https://www.pearltrees.com/jgorgues/vignettes-pour-articles-ent/id39362404
https://www.skolengo-academy.org/gestion-page-d-accueil/page-d-accueil-etablissement--123426.kjsp

b. Page d’accueil personnelle et acces Pronote

La page d'accueil personnelle ne doit pas étre négligée, car elle est présente juste
apres la connexion. Elle peut étre utilisée pour la communication en personnalisant
le flux d'actualités présent (voir ci-dessous) ou en ajoutant des annonces avec des

Eleve

liens vers des articles spécifiques (voir page suivante).

Annonces

Séances du jour

& in de Mu
s hance eesolt WAY S
T ) p—

ANCE

Travad A faire

Possibilité d'ajouter une vignette
a une annonce (plus de visibilité)

o N el 01 koend i 71 smgw J07]
ANGLAIS LV Aladltid  Agerda

legan ceamnes

Travwaed § faire

P 21 ddkosrsd I 1. e 200
FRANCAIS

eris Traed § e

Prosidurs d ormntation Mme Bdelonnesi

>

EduConnect : o2
— e Flux d’actualités
. D o [ é__ du bloc portail

ot 30 5 avec vignettes

AP FRANCAIS

Beriture Travwasd § taure

l Organnstion du Brevel Blase 2011

Expace des classes

e i 3 JO0 Blanc

MATHEMATIGUES

Administrateur

Admandetration Vird d0es  © Gesthom du bbee: et
Seevces Abonnements au bloc portail
=n  Accueil o hiipeel abornement
& Messagerie Pepulation Actiony
Tewr Metabliserment r x
Cahier de textes =
Rubriq & X
indicatours R

Agtls. portai

Il est possible d’ajouter un
acces rapide a Pronote
dans les services du
menu ...

Wirid g

Etablissement

Pédagogie

Paramétrage des flux de la
page d'accueil personnelle
(rubriques, flux RSS)

Sorvices Personnels

Publication

Scolarité

Messagerie oo e e La del’niére

_ n-w PRONOTE
Cahier de textes Ad min IStI’ate ur oo T e ve rS|0n d0|t étl’e

Paramétres techaigues Cholsle pour Ie

Classeur pédagogique

Code FRONGTE
Type de 550 * S50 Pronote avec CAS. =

. - une Pitgs 7 R indee edation et ge estn]

Rubriques Adwinstrtion wtima ] O e i bloc Pronote.
Sorvices Regroupsmant * Scolar®é -

PRONOTE Liste des services Ch e IIP t
T | r—— oisir "Pronote
porien b shonbtants. Py
[ y—

Canfiguration du blsc FRONOTE 2023"
. . Quotas 2
... ainsi qu'un bloc Pronote P—— Afhchar o bl @ 2 e b ongitlr  pooe s pour
Paga daccuot Version PRONGTE 2022 . > :
- s
(derniéres notes et n Toces URL A d ORI et @ 1 Easaa I'année scolaire
Indicateurs
P 5 ; Gestionde portal Cestion S puramdtres o' affichage
événements de vie eiabissement - cumt o] | ot st e O 2023-2024
SCO|aI re). 3 S L Entituld * PRONGTE
enit w0 Hisk | g e enerpme I
mitiscert]  Alfcher PRONOTE duns ls zone [
Vie scolaire Plus de ditails e d'mochs rapide v
Derniéres évaluations i :
Aucune évaluation récente 4 afficher. et ° [vatiger]
Fix Orga - =
Retards et absences o
) = s -
(@) Retard 26 janv. 2021 11:30 R
% RN - SANS EXCUSES Porte-doauments Fas e 550 0u S5O Standard x r
— + Sriférences Pis ¢ S50 0u S5O Stneeiard x -
E'l'EﬂEITI?I':lS | == 50 Pronote #vec CAS &K
22 jarnv. 2021 - Punition ; OUTCEs
PRONGTE PORT S50 Proncte avec CAS o K
+  Orkentation Rénereation do revsourcTs P o S50 ou S50 Sandard x »



https://www.skolengo-academy.org/fr/enseignement-secondaire/accueil/page-daccueil-personnelle-en-mode-connecte

c. Communication ciblee (

La communication ciblée de type "annonce" permet de mettre une information en
haut et & droite de la page d’accueil personnelle avec un lien possible vers un article
ENT ou une page web externe. L'ajout d'une illustration augmente la lisibilité.

Il existe 3 types d'annonces (information / avertissement / alerte) qui correspondent
a 3 apparences (couleurs et icones).

Le type, le moment et la durée de la publication sont paramétrables.

Les cibles peuvent étre un profil (éléve, parent, enseignant, ...), un niveau, une
classe, un groupe institutionnel ou personnalisé.

é) » Acces : Autres services > Communication ciblée

Utilisateur lllustration

Annonces

Séances du jour — e BESO{N‘? . a 1_. u,:.‘.-_,:; Paulin de Muret
Auscune skance D'AIDE 7 v Assistance des personnels

Travail & faire

Messagene

Cahier de textes

I Classeur pldagogsgues
Fiots 1 21 [donnd ke 1.2 fdrier 202T)
MATHEMATIGUES Artualitds  Agenda  Blogs & Forums R3S

alissemary
Erablissemert Rattraper la bagan

. ANNONCes Wi plus ' annances (3
Senvices Personnels

Publication ANGLAIS LW = L1 Cite scolaire I t
; F 18 mai 2018 alerte
legon rarvad 4 faire = .
Scolarité Mk Annonce (akerte) pravenant de Mitablissement Simpls test avec du texte
i g donné ke 11 frier 2021] sur 3 gnes
— ' 21 (oo 2021) 5 1iécer
= HISTOIRE-GEGRAPHIE
;. HEl i)
_ dvalwation pio les métropoles
RESSOUrDES ) Cite scolaire
18 moi 2078

Orientation
Annonce [avertissement) provenant de MNétablissement Simple test avec

du texte sur 3 gnes
information

EDUCATION MUSICALE
Assistance Correction linte d écoute
Remplir les informations de la
liste découte je donmeral la
Pouille @n...

Espace des classes

i ] Cite scolaire

¥ 2008

Pédagogie Communication ciblée

Services Personnels L= ications émises  C ations reques mmunication

Publication

Statut ¥ s

Scolarité Titre Type Période de publication ou date d'envoi

Agendas Restitution des manuels scolaires Messagerie ENT 2710672022 18:44 Envayé

Restitution des manue Messagerie ENT 2710672022 18:35

Ressources

Communication Cibles pomax

Restitution des m laires Messagerie ENT 27/06/2022 184 . e

Orientation o il i ikl e

Marssgmie 0 L] e,

Convacations pou tirer au plus vite Messagerie ENT 24/06/2022 1 o

Assistance Ty e
Convocations aux écrits du DNB Messagerie ENT 24/06/2022 18:23 arard M

Espace des classes
Remise des convocations pour les épreuves du DNB Massagerie ENT 171062022 20:58

17/06/2022 20015

pmwseel A\jout d'une illustration [ e —
Laaa (aUgMente la visibilite) |Eaa Ry

Remise des conmvocarj

Réservation de

Annuaire

Sitwation canicule ; arents Messagerie ENT 16/06/2022 17:48
Statistiques [r—

Ajout de piéces jointes ——?
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https://www.skolengo-academy.org/communication-ciblee/la-communication-ciblee-95986.kjsp

c. Communication ciblee (

La communication ciblée de type "messagerie ENT" permet d'envoyer un message
avec piéces jointes. Il existe des avantages importants :

* message envoyeé sur la messagerie ENT et dans son intégralité sur la boite malil
renseignée (email pour les notifications) avec la ou les pieces jointes, ce qui
n'oblige pas a se connecter a 'ENT.

» pas de réponse possible des destinataires (communication descendante).

» Les cibles peuvent étre un profil (éléve, parent, enseignant, ...), un niveau, une
classe, un groupe institutionnel ou personnalisé.

é) » Acces : Autres services > Communication ciblée

Administrateur

Pédagogie Communication ciblée

émises ications regues munication

Services Personnels C

Publication

Titre % Type +  Période de publication ou date d'envoi ¥  Statut % Refus %

Scolarité

Agenas Nouvelle communication ciblée [ |
Ressources ey ~
Sy resind  COMMunNication Cibles (10 max)
Orientation . canal (%) Date d'anvoi (*) )
Assistance ] Anno Messagerie ENT 06/08/2022 12:17 oR ~ Cible1
ZEsmiEiens P = Je souhaite recevair 1 communication sur ma messagerie lors de sa publication. Profil
objet (*) Parent -
Rermis:
Niveau
-
Contenu
Messal
o A A & Format . Sous-niveau
Statistiques = 3 g "" o EI -
] Mots : 0, Caractéres (incluant HTML) : 0720000 Ceclpiin o poste
Pidce(s) jointe(s)
formUIaIre Ajouter un fichier  Porte-documents Elablissamarite 1)
_ Liste personnalisée
Glisser ici les fichiers a ajouter
ou
< Sl Ajout possible
d'une ou plusieurs
piéces jointes
= - a +oy AP
Il est possible d’associer un formulaire* ..»EI-. -hEﬁ:E
5 L A T EEFR AL 3
a la communication ciblée pour effectuer :"-t’LJ'E'.gg.."t‘né."
un sondage et récupérer les réponses. 5’- 1'1‘?%', I‘E
a

T
Un tutoriel est & disposition pour réaliser ? E‘#Aﬁ.

un formulaire* sur le lien suivant.

9


https://www.skolengo-academy.org/communication-ciblee/la-communication-ciblee-95986.kjsp
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2= Accuell

& Messagerie ®

% Cahier de bextes

e AT

B Rubriques
Erabiissement

0 e

Accurell de létablissemant

Suivi dléves
Drive de la Segpa

Le collége
Assistance
Intendance
Vie scolaire

Service social et de santd

co|
Communication
* Espaces p
Projets daccompagnement
Asgociation Sportive (LINSS)

! Espace de travail

Orientation /¥ Brevet des colléges
Viayages et Sorties

Fayer Socio Educatif [FSE)
Délégués de parents

I Amicale

ARTS
ENSEIGNEMENT
MORAL ET ESPAGNOI
CIVIQUE
GEOGRAPHIE | HISTOIRE
Tii‘;ggf:;e PHYSIQUE
g CHIMIE

Espaces pédagogiques

Ressources par matiéres

Allermand Anglais Arts plastiques
ALLEMAND ANGLAIS ARTS

+
+
+
s
+
¥
4
+
+
+
+
+
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a. Déevelopper les compétences numériques
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: '“m:“; ’d' POLPFRMLIE B e _n""' YOI M RONE TN SEDAFID M 40 PASGH UM i OF DOMAINE 4 ; LES SYSTEMES MATURELE ET LES SYSTEMES TECHNIOUES

& Lo caee o8 idlbienis e (ompdlent e numeriqued o L ataalion o L £ atan ded Comedlent e

ICRCH) PasmdigUes Feel Pl
* Lo mins om obuvre & Fdcole, su College o1 8u hyods o Tewtes de rélerence
Le cadre de référence des compétences numériques (CRCN = A
ques { ' [w] 7 [m] Les textes officiels sur le CRCN* ciblent les

Lot e ohages o M dacaton nahonais o b S of 06 Sports o o MErasgnamant 5 . ] [

compétences numeériques a acquérir et a faire acquérir.

Fifiacvintash Al (AR h Eaiire 30 R Sk COmgMancer Aumiidui (CRCH). maged da cadve. |5 ]
~

debrirh it o Prolirisecnteh

Lo niibrented, cutl da pomdionrsmant ol di cortifcaton donne b i une certification des compitens
cyche 4 8 Colbpe ol B Cpche ringd du ke L depoadd | deahuataons of Corfcaton | o st
casadagey 4 byt i () Bl I ) i (B2Y)

L’ENT participe a cette acquisition de compétences :

CRCN* (Cadre de Référence des Compétences Numériques) & ENT

Mener une recherche article / moteur de recherche / flux / vérification des sources / droits d'auteur

1. Information et données |-| Gérer des données transfert, stockage et organisation des données (messagerie, porte documents, ...)
Traiter des données utilisation d'un tableur

Interagir connaissance des réqgles sociales (messagerie_blog, forum,..)

5 C icati t collaborati | Partager et publier rédaction d'un article (public, privé)
- OMIMUMSCATON £2 CORBOIEHON Collaborer utilisation d'un outil de collaboration en ligne (forum, pad, outil tiers,...}

| S'insérer dans le monde numeérique protection de |a vie privée / e-réputation

Développer des documents textuels traitement de texte (rédaction d'articles) / documents variés /format de diffusion
Développer des decuments multimédia intégration d'une image, d'un son, d'une vidéo, d'une animation

Adapter les documents a leur finalité mise en page d'un article pour diffusion et accessibilité

Programmer accés et modification du code source d'un article

Securiser |'environnement numeérique gestion du mot de passe, confidentialité des messages, publications
4. Protection et sécurité |-| Protéeger les données personnelles et la vie privée gestion des données personnelles (parameétres)
Protéger la santé, le bien-étre, |'environnement gestion du harcélement, des messages, du temps d'utilisation
K . Résoudre des problémes technigues utilisation de ressources pour résoudre des problémes, partager des solutions
5. Environnement numérigue = e ; — S—
Evoluer dans un environnement numérigque connexion / recherche de ressources / personnalisation de l'environnement

"

3. Création de contenus }
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b. Utiliser les principaux services (1/5)

> Messagerie

Ce service permet de communiquer avec les utilisateurs de ’ENT grace a I’assistant
destinataire* qui propose des listes prédéfinies et adaptées au réle et au statut de
chacun (éléve, parent, enseignant, non enseignant ...). Les messages peuvent étre
marqués, filtrés et rangés.

* Regus i
Cahler de textes N & . 2021
ErFreints
Classeur pédagopioue B Eroulion ENE 5 féwr. 2021
Browlions
Rubriques
4 ¥
S 4 févr, 2021
B cCorbeille

Etablissement
B Archivet (L) 2 Ty, 20210

Pédagugle

Avantages :
Q « Adaptation de l'assistant destinataire* au profil et & la fonction de l'utilisateur
« Mémorisation des destinataires dans le carnet d’adresses et suggestion automatique lors de la
frappe des premiéres lettres
» Possibilité d'utiliser le bouton "Signaler" pour stopper les messages problématiques et en
bloquer immédiatement la diffusion
» Possibilité de filtrer ou de ranger les messages dans des dossiers.

Points de vigilance :
A « Communication possible des éléves et des parents entre eux malgré le paramétrage par le jeu

des réponses individuelles. L'utilisation du champs CCI regle le probleme.

« Désactivation conseillée de "Tous" dans le paramétrage de la messagerie (Rubrique >
Administration > Messagerie > Qui voit qui ? <& = ) Cela évite a un utilisateur d’écrire
a "Tous", option qui correspond a I'ensemble des comptes de I'établissement mais aussi aux
comptes académiques rattachés (IPR, Formateurs, ...)

» Nettoyage nécessaire dans les groupes* fonctionnels pour les maintenir a jour
(Rubrique Gestion de I'établissement > Qui fait quoi ?)

« Transformation non systématique des adresses internet copiées / collées en lien hypertexte

 Outil de recherche limité au contenu du champ « objet » des messages. Un moteur de
recherche plus performant est attendu prochainement.

» Nécessité de donner des droits de modération de la messagerie a des personnes ou des
groupes* choisis (Chefs d’établissement, administrateur, CPE, ...)

Signature

en cliquant sur l'icbne engrenage de la messagerie. _q

0 > Paramétrage de la messagerie ENT > Page 29
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b. Utiliser les principaux services (2/5)

> Cahier de textes

Ce service présente les prochains cours et devoirs a faire, la consultation de
I'emploi du temps personnel ou de la classe, la gestion et le suivi du travail a faire
ainsi que I'accés aux ressources pédagogiques diffusées par les enseignants
dont celles contenues dans le classeur pédagogique.

Avantages :
O Pour I'éleve :
« Tableau de bord (travaux faits, en retard, avec corrigés, ...) et liste des taches
» Rendu en ligne du travail a faire (saisie directe, fichiers joints, enregistrement audio)
facilité par 'usage d’'un smartphone ou d‘une tablette (caméra et micro intégrés)

» Lien direct vers le classeur pédagogique
» Corrigés présents dés la page d'accueil personnelle

Pour I’enseignant :
« Saisie rapide via le panneau latéral
« Diffusion collective ou individuelle du travail a faire
» Tableau de gestion des travaux donnés, charge de travail par éléve
« Diffusion collective ou individuelle d’'une correction
 Lien direct vers le classeur pédagogique

Pour le chef d’établissement :
« Cahier de textes avec une vue de type "liste" ou "calendrier"
« Charge de travail des éleves
» Visa des séances (toutes, par matiére, par enseignant)

00
Nouveau Le cahier de textes évolue et devient trés facile a remplir. E_q..-',i. E

Le cahier de Il est possible d'intégrer des activités du classeur pédagogique &'-Hi'. o
dans un contenu de séance ou un devoir a faire. E r
(A

e textes

Le visa du cahier de textes est positionné au niveau des séances par le chef d’établissement.
Il fige le cahier de textes entre les dates définies pour la période visée : ainsi, aucune des
activités de séance ne pourra étre modifiée dans le cahier de textes sur la période visée.

Un visa peut étre posé par matiére ou par enseignant. L'administrateur ne peut pas débloquer
des séances figées par un visa.

(Z) » Acces : Cahier de textes > Visa
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b. Utiliser les principaux services (3/5)

> Classeur pédagogique

Ce service permet a I'enseignant de créer, de ranger et de diffuser des activités
pédagogiques organisées en étapes (titres, textes, résumés, médias, liens,
exercices). La diffusion de dossiers ou d'activités peut se faire en lien avec le

cahier de textes ou indépendamment.

@

as Accued Prochainement  [mphol du temps  Towwsd & faire  Classaww

Mesiager

Caluer de texted

- (GETE 1 - Legen 1 ; Loriginaliod de ks §" - DRGUETE 1 - Legen 2 : La prisence de vis & - DRGUITE 1 - Legon 37 L'sau dans mon
e ww Tewre #nvirerrament

Avantages :

Acceés aux activités et aux ressources classées par matiére
Acces a des exercices avec autocorrection

Création de dossiers permettant le rangement des activités

Création d'activités pédagogiques avec diverses étapes (chapitre, texte, image, audio, vidéo, lien
internet, contenu externe, bilan, exercice, formulaire* ...)

Intégration possible d’outils tiers (Génially, Peertube, DigiPad, Pearltrees ...)

Exportation possible d'une étape d’'une activité vers une autre

Lien possible entre un devoir avec remise en ligne et une activité du classeur

Diffusion des dossiers et des activités aux éléves (groupe*, classe, éléves choisis)

Visualisation des dossiers et des activités diffusés aux éléeves

Partage des dossiers et des activités avec les collegues de I'établissement

Lien possible d'une activité du classeur pédagogique vers un contenu de séance ou un devoir a faire

Points de vigilance :
« Exerciseur* : pas de récupération possible des réponses des éléves

Déplacement fastidieux des étapes d’une activité du classeur

Pour une continuité pédagogique, une classe inversée ou un complément du cours, les
activités du classeur pédagogique peuvent étre utilisées de différentes facons :

Mettre a disposition des ressources avec possibilité d’intégrer des outils tiers (Peertube,
DigiPad, Pearltrees, Génially ...).

Mettre a disposition la trace écrite du cours et les médias associés.

Créer des exercices d’entrainement autocorrectifs avec I'exerciseur* et intégration
possible d’'un formulaire* (récupération des réponses des éléves).

Différenciation pédagogique facilitée (contenus différents, ciblage d'éléves, ...)
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b. Utiliser les principaux services (4/5)

> Rubriques

Ce service offre un espace de publication avec de nombreux sous-
services facilitant la mise a disposition de ressources, la communication
et la collaboration (blog*, agenda, forum*, chat*, pad, dossiers partagés,
liste de diffusion).

* e
Gestion des rubr ques
LI TE
Cahlor de textes
Filurar s rahil Filvews las nolirig ey e oopim
Tous w
S administration
Rubrigues
#  Erablissement
i - L = R
¢ pedagoge
o P 1 - A~

#  Serdoe Personnels.

b Publication ~errsee e A — = e

Avantages :

« Rubrique classe : Il est conseillé d'y ajouter les ressources pour la classe et d'utiliser les
services associés (blog*, forum*, chat*, dossiers partagés, ...). Les enseignants sont
gestionnaires par défaut.

« Rubrique pédagogique : Il est préférable d'y placer des ressources qui ciblent une population
plus large : Une rubrique peut correspondre a une matiere, un EPI, un atelier, ...

« Intégration d’outils tiers possible dans le contenu de la rubrique ou d’un article : DigiPad,
Pearltrees, Génially, ... lls permettent de personnaliser facilement et rapidement les articles.

Points de vigilance :
» Rubrique classe : elle est
supprimée a la fin de I'année

scolaire, certains droits d’acces*
sont a compléter tous les ans.

@

e s Rubrique

publique

e e e B e e b

Paramétres et
droits d'accés

[

* Rubrique pédagogique : elle est =T * - o
A H ’ Aok SOuUS s % Cwm = o o
pérenne, les droits d’acces* sont rubriques e = Ao S G

a configurer a la création (donner | T = 8 Owe =

. . R * R . arphabélique des = & Da = =

ces droits a des groupes* plutht [FEee sous rubriques activé
gu'a des individus pour faciliter la [ Etre notifié des e =
=% nouvelles contibutions D e = v

gestion).
A IMPORTANT : Le service "rubriques" permet de visualiser I'arborescence du site ENT
et les paramétrages de chaque rubrique publique ou privée avec ses droits d’acces*.
Une rubrigue vide, non renseignée ou non a jour donne une image négative au site. Il est
important pour I'administrateur de supprimer ou d’archiver des rubriques qui sont
"abandonnées".

0 > Gestion des rubriques : Roles et droits > Page 32

15


https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/drane/faqs/

b. Utiliser les principaux services (5/5)

> Médiacentre et GAR*

Le Gestionnaire d’Accés aux Ressources numériques permet de mettre a disposition
des ressources institutionnelles ou des manuels humériques depuis ’ENT tout en
protégeant les données a caractére personnel. Il est développé par le Ministére de
I’Education nationale et de la jeunesse et s’inscrit dans un « cadre de confiance ».

wre Gt S RTINS,

Bechercher wne revaoencs

Q, wuse

+ Dgptionn

Lum ni Lusrend

Ui par IS TTTUT RATHOMAL D LALIDAOV A
ENEEHONEMENT

Catigorss | re

eduthéque . S b b

Avantages :
» Accés direct et sécurisé aux ressources numeériques sans avoir besoin de se réauthentifier
« Facilitation et développement de I'usage des ressources numériques

Points de vigilance :
A « Affectation des ressources du GAR* basée sur I'annuaire de 'ENT qui est mis a jour
quotidiennement.
« Attribution des ressources numériques décidée en fonction de la politique de I'établissement
« Acceés limité a la console d'affectation du GAR* : Ressources > Médiacentre
« Seul le ou les responsables d'affectation des ressources y ont accés via le bouton

« Gérer les affectations » :

« Vérification réguliere des mises a jour par le responsable d’affectation du GAR* : il doit
attribuer les ressources en début d’année puis a l'arrivée d'un nouvel éléve, d'un nouvel
enseignant ou d’'une nouvelle ressource

« Particularité Pix* : L’acceés a Pix* aux éléves via le GAR* est automatisé. Pour
développer leurs compétences numérigues, les enseignants doivent créer un compte sur
pix.fr avec leur adresse mail professionnelle. Seul ce compte permettra la certification de
ses compétences (Pix Edu a venir).

n IMPORTANT : L'accés aux ressources doit passer par le GAR*. Il permet de sécuriser les
données personnelles des utilisateurs et évite une réauthentification. La mise a jour des
ressources doit étre réguliére avec mise a disposition pour les nouveaux utilisateurs.

0 > Ressources — Médiacentre : GAR & Pix > Page 28
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c. Chaoisir un service de facon pertinente (1/2)

Exemple 1 : Donner du travail a faire

R(‘(i:&‘_i‘l LN message x
(=
Destinataires (*) O, Assistant destinataires Ce Cc
Eves3e7 x| =
Objet (*)
Décrivez & Foral un exemple d'éruption volcanique ]
Contenu (*)
A A & =S ;| | =B .
Messagerie
# Situez le volcans dans le monde
» Préciser e caractére explosif ou effusif !
= Décrivez les manifestations cbservées de I ENT
» Décrivez les moyens mis en place pour réduire le risque volcanigue
Signature
Maots : 24, Caractéres (incluant HTML) : 22005000
Ervoyer le message

Cabber da tented  Trawal B loire  Clinasur

Décrivez & I'oral un exemple d'éruption volcanigue ... -—
Conigne Destinataines
Comtana () 347 - SCNNCES WL & TORRD
— AdAExaczEaal, ' fo=a Marcre & vmmes
® Sltial e VOMLSE QLA b ITOrede
e = PrkCaaz e oty naghe o ¥ =
» Dioriow t manfert stong choarde
Réponse
Durds $ILemde
Devoir avec
. . it e répinne de | elave
remise en ligne y ) Sas e e
o oo 5 U1, Cammcnbers fnciones HTML) : 1 3000000 4 T

L vy woree ags o du glasses  [rvwpatormsmt sds

L

Détain | PR | [ T————— “

Il est conseillé d'utiliser le cahier de textes de I'ENT a la place de la messagerie pour donner
@ des devoirs.
Dans I'exemple 1, grace au devoir avec remise en lighe, I'éleve pourra enregistrer sa voix
en utilisant un smartphone ou une tablette. L’enseignant récupérera en une seule fois toutes
les productions qui seront identifiées. Il aura la possibilité de relancer les éléves pour les
travaux non rendus. Il pourra enfin corriger individuellement ou collectivement les devoirs.

0 > Utiliser les principaux services : Cahier de textes > Page 13
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c. Choisir un service de facon pertinente (2/2) ‘

Exemple 2 : Communiquer avec de hombreux destinataires

Rediger un message %
Destinataires (*) O, Assistant destinataires ce Co
Assistant destinataires Fermer Fassistant

Listes de contacts Contacts
. B Mes rubrigues
I Mes établissements
I D31 eCollége

0 Tous

n Agents territoriaux Le groupe sélectionnd dépasse la Emite des 500
destinataires. Veuiller sélectionner un autre groupe.

O-0surQ

Tous (@)

Messagerie

de I

T administration
T Agents territcriaux
T correspondants ENT
T Enseignants
T Non-enseignants
Il Direction
B Vie scolaire
I Autres

B Annuaire

:D Mon carnet d"adresses

obec - M—m

4 Nouvelle communication ciblée

3 Communication ) Cibles (10 max)
Canal {*] Dbt de publication (*) Fin de publication (*)
Messager ENT 1707202 =] 280732 =] ~ Cible 1
Type de Mannonce (*) Prefil
Personnel T :
I 1 Titre de Fannonce (*) Wilvaam

de direction

Mustration 7 frrT—

Erablizsemnents (*}

Liste parsonnalisie

Communication
ciblée

Actich ENT URL terne

Il est conseillé d'utiliser le service de communication ciblée a la place de la messagerie
@ pour communiquer a de nombreux destinataires. A la différence de la messagerie ENT, la

communication ciblée peut étre programmeée et facilite I'envoi de messages en masse (par

niveau, classe ou groupe et par profil) en évitant les réponses des destinataires.

Dans I'exemple 2, 'utilisation du canal "Messagerie ENT" de la communication ciblée

permet d’envoyer directement le message et les piéces jointes vers la messagerie renseignée

dans 'ENT (base Siecle*) de chaque utilisateur sans nécessité de se connecter a 'ENT.

o > Communication ciblée : Messagerie ENT > Page 9
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d. Intégrer des outils tiers

L] © L'intégration d'un
Aides pour utiliser I'ENT (Peertube, DlglPad, Génlally,
S . Pearltrees, ...) se fait la plupart du
. @ @ ” temps avec un simple copier/coller
Y. = du lien de 'objet a intégrer dans un
! contenu en mode édition (article,
Molowacaotmaue | smmsees — cahier de textes, activité du classeur
e _ — pédagogique).
e O [&t|a & I faut parfois utiliser le bouton < .
B On peut aussi intégrer des "iframe"
o i i grace au bouton code source (.
T o Exemple : Intégration d'un

itre parent .
B lvedu

i = PR i e Génially dans un contenu
d'article de blog

sont souvent déja utilisés. Il est cependant nécessaire de faire attention aux droits de publication
de ces services externes qui doivent étre controlés : par exemple, il faut se demander qui publie sur
le DigiPad ou le Pearltrees intégré dans une page de 'ENT.

La publication de données a caractére personnel est déconseillée. Si ces données existent,
elles doivent étre déclarées dans le registre des activités de traitement de I’établissement.

g IMPORTANT : L'intégration d'outils tiers permet de faciliter 'appropriation de 'ENT car ces oultils

e. Integrer le nuage d'Apps.Education

Il est possible d'intégrer le contenu du veret - O Rl
d al'ENT. Ce Porte-documents
nuage correspond a un drive professionnel 2 Acousl M vosserpersonnel Wyvessiersparagés | sposerincosser | ||
de 100 Go. Cela se fait via le porte- e & s snsricossome. )
documents (Ajouter un service externe). cli:::“m I8 Dossie personns
. . C ;arna: de liaison & N“‘#*PP’ e | g
Le contenu du nuage est alors disponible e

& Nuage Apps Education

sur de nombreux services de I'ENT comme
la messagerie, le cahier de textes, le
classeur pédagogique, le service rubrique,
etc... a chaque fois qu'on souhaite ajouter
un document via le porte-documents.

PROMNOTE

WebDAY

Mt nUaEe03.apps. eOUCAtO
Etablissement

Pédagogie

i 5upprimer l'accés

Ajouter un fichier | Porte-documents

Dossier personnel

Nuage Apps Education

| 0 Acces au tutoriel pour l'intégration du nuage ¢ .’ﬂ, ag
'R, ". ,:.-

Informations sur Apps.Education
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a. La politique d'établissement sur le numerique

Personnel(s) de Direction

e

/
7

\\

-~

Gestionnaires
de rubriques

Administrateur | | Responsable Gestionnaire
ENT d'affectation PIX
du GAR

RUPN Compte "Admin” Compte nominatif
Référent(s) pour Gestion des comptes Gestion via orga.pix
les Ressources (annuaire), imports des Les eleves passent
et les Usages EDT, droits rubrigues, par le Médiacentre
Pédagogiques paramétrage
Numériques messagerie

Commission du numérigue = politique numérique de I'établissement

\)

La mise en place d'une politique d’établissement du numerigue permet de clarifier les actions et les
réles* de chacun : I'organisation d'une commission du numérique est conseillée.
Il peut y avoir un ou plusieurs référents numériques appelés RUPN* en plus des gestionnaires de
rubriques (administration, enseignants, CPE, ...). Le chef d’établissement doit déclarer ces RUPN*
ainsi qu'un ou plusieurs responsables d’affectation du GAR* et un ou plusieurs gestionnaires Pix*
pour son établissement aupres de la DRANE (mail avec lien regu en début d'année scolaire).

Le fonctionnement de
I'ENT est souvent
révélateur du bon ou du
mauvais renseignement
des nombreuses
plateformes de
I'Education Nationale
comme Siécle* et
STSweb*.

La mise a jour des
données permettent
trés souvent de régler
les éventuels
problémes.

Il est important de ne
pas modifier le nom des
classes et des groupes
en cours d'année au
risque de créer des
doublons dans I'ENT.

es plateformes académiques

Q

Données PerDir, gestionnaire, Infirmier(e),
secrétaires, PSYyEN, AESH, ...

AAF

(Annuaire Académique Fédérateur)

Inscriptions
(données éléves
et responsables)

Ap

Export
fiche éleve

(2

pr—

Données
enseignants

Données =
- P

H éleves et 1
" responsables 3
v P :

STSweb

Nomenclatures

K 6 BRGCCU
® BEZé Nomenclatures Structures enseignement
ase éleve i’ 5 i
établissement) Services . (divisions et groupes)
Eleves, MEF d'enseignement P Structures enseignement Professeurs principaux
divisions, groupes, Professeurs A (8)
options principaux & ﬂ Ressources locales

Services enseignement
et professeurs principaux

Services
groupes

Liens
éléves / groupes

Structures
enseignement

maj données
éléves

Données éleves, responsables,
enseignants et personnels

.@...........)

m Export manuel EDT
LY

Opération réclamant une
attention particuliére

Logiciel emploi du temps
et vie scolaire

Enseignements, Emploi du temps, Groupes

A\

e Opération manuelle

Export automatique EDT
@-................)
Export manuel

identifiants CAS

4

Lien éleve / groupe, Suppléants
L] l> Opération automatique

[17)

ENT

AAF :
Annuaire : comptes
utilisateurs, classes et
groupes
Rubriques classes
Qui fait quoi ?
assistant destinataire
(messagerie)
Droits : accés aux
services et aux
rubriques (Fonction ou
appartenance a un
groupe)

Import manvel ou

automatique EDT :

¢ Liens classes / groupes
- éléves - enseignants
Cahier de textes : EDT
classes, éleves et
enseignants

Import manuel des
identifiants CAS :
Acceés au service en
ligne du logiciel de
scolarité sans
authentification
supplémentaire (éléves,
parents, enseignants et
personnels)

Toute I'année : 1 & 18 (sauf 7)

Janvier Février Mars Avril Mai Juin I Juillet AoUt ISeptembre Octobre Novembre § Décembre
o
Q0 ©6 00 000 00
S o —
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c. La gestion de debut d'année

> Alimentation de ’annuaire : éliminer les doublons Siecle*

MINISTERE

LRGN | SIECLE | Base éléves

DE LA JEUNESSE

Tableau de bord Fiches éléves Affectation = Saisie en masse »  Exploitation =
A

" Tablea

= Recherche et MAJ

= Recherche avancée

I Répartitit = création rapide

Siecle — Base éleves :

e e SeURIen Fiches éléves > Doublons

= Doublons responsables

760 ¢t - responsables

= |mpact fermeture MEF

192¢i , Impact communes modifiées

5 Motifs de sortie imprécis @
4 Redoublants @

100 Boursiers

Base éléves

Tableau de bord  Fiches éléves »  Affectation = Saisie en masse »  Exploitation = Importations =

Exportati

¢ Fiches éléves - Doublons responsables : Liste des responsables

I Critéres sélectionnés

LAETITIA

A IMPORTANT : Dans Siecle*, il faut supprimer les doublons responsables car ils posent de
nombreux probléemes dans 'ENT en multipliant les comptes. Un responsable a alors autant

de comptes que d’enfants et recoit autant de notifications. Un compte parent peut aussi étre
supprimé suite a un traitement de doublon tardif.

L'idéal est de controler régulierement la base éleve, particulierement :

« lorsqu’on ajoute un nouvel éléve ;

» lorsqu’on importe des fiches issues de I'affectation ;

« avant le basculement de la "Base éleves" par le Rectorat (période de mai) afin d'éviter

de reproduire les doublons sur I'année en préparation.
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c. La gestion de debut d'année

> Alimentation de I'annuaire : exports de STSweb*

Les exports STSweb*
« structure » et « services » i S T
vers Siécle* sont nécessaires a Nl
chaque modification apportée [illleses
afin de synchroniser les e T T—————
données avec 'ENT. i Structure  Export e a totaieé
— ——
—
\ ms
s

A Que faire si un enseignant en ULIS n’a pas de compte ENT ?

mm) |l faut ajouter des services a I'enseignant sur STSweb* et effectuer les exports
"Structure" et "Services".

| Origine Mature Ftabliszsement Discipling Fonction

BOAL LIS OFTIOND ENSEIGNT _Principal
Services

o 4w Bervice Heures Prof. A partager Hestant Taw Pondération Co-ens.
BOAL AEATD Al o 36 3.000 E
BOAL AEAID Al B 42 z.000 El
BDAL AEAID Al D 4 z.000 MY
BEAL AEAID Al g = 2.000 B
BOAL AEALD AL g 23 2.000
BOAL AEAID Al B 34 2.000 B
BOAL AEALD Al D &2 2.000 B
BGAL AEAID Al B ks 2.000 8
BDAL AEAID Al e &5 2.000 B
BOAL AEAID Al B 2] 2.000 E
- & v ARE Service Heures Date deffet Date de fin

II'n'y 2 pas d'are powr oot enseipnant

A IMPORTANT : Les exports STSweb* "Structure” et "Services" créent le lien entre les
enseignants, les classes et les groupes*. C'est Siecle* qui alimente I'AAF* (Annuaire
Académique Fédérateur). Au bout de 48h, 'ENT sera renseigné et donnera l'acces aux
enseignants a leurs rubriques classes et a leurs emplois du temps.

Ces exports sont a faire régulierement aprés chaque modification dans STSweb*.
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c. La gestion de debut d'année

> Alimentation de I'annuaire : import EDT manuel

Administrateur

Al Gestion emplol du temps cus dbes il ; Donndes emplal du bermgs > Asslutant & import d'emploll du temps
3 Messagerie AcCue Ao

Maiabres
Cahier de textes Gastion du femps L'asskitant d'import d'empliol da bemes vous guele pas b pas afe Simporter ks doandes de vie scollire § panic o logiciets didiés,

~ _— Selon les réponses fournies, il vous sera demandé de foumir un ou plusiewrs fichiers nécessaires & Nmport des données de vie scolaine
Rubriques SETCHS SSagnaman Liex quesstions: portent sur e logiclel diemplol du temps utilise dans votre stabBssensent, ot sur |3 manskne Sont ks groupes of classes sont génds dans wotre

- ACOETIRNANCES ntitsgarnant
Adrministration ————
m Lancer I'assistan
(e, { | Assistant dimport d'emploi du temps
PeTRE——
PECT Logitiel utilisé EDT -
Wersdan EDT 2020

Etablissement agricole Oull () Mon

Lgs orsspus (roap srpumes da @ 8T O FTS Premier import de
wtitiss dans je qulth'l u e-nplol

i Lemgs soel (rees

Services Personnels :.:-Glpﬁwtr!umwrﬂpvum!ll" Adlieurs I’année = Utlllsatlon de
I'assistant d’import

Publication

Réscapitulatif
Scolarité Type O lenpon EDT 2020
Pilotage des classes of des Option: 2 1 UbBSHON 63 QROUPES ERRUS O NEMpRH U 18MpS SveC PEUHETENt 43NS e logickel amplol du Lamps
proupes d'option
Agendas Fomcticnnement proposs 3

Limgdod s Lemes &30 Impodte
Lin groupe piko be par MENT est orééd pour chague groupe d'opiion iImporté du logiclel dempiol du termps.
e -.‘-os,ﬂ.v-c-sf-:amuv basé sur Fesmpiol du bemps
[ Anibes S vie Solin

Ressources

LS Enseee \r\-\S-r\nr w g e o Bes s “'JS:F.‘J' setutls il BDPATIGRENL.
Orientation

Assistance Tmpport de Uemple du temps

Vikre SEuBion permet dImpoiter une partie ou L totakte des. données 1- e scolaire b patic cie fichiers g existants.
vieuilber Sourrnir le(s) fichier(s) dermandé(s) o-dessous. Chquer el
Flhier 3ML Chotsir un fichier | Ausoun fchier dhols

Voud i i Denabes emplel du temps

Gestion emplod du temps

Imports manuels suivants
Accuail

Matignas Synithdse vie scolaire Import empled du temps Imyport automatisd Géndralion de séances
Gastion du temps
Sarvices ensesgnemant

Les informations O -0eSsous repnennent s paramietres oy dermier import demplol du temps
Appartanances Vous pouvez stlectionner un fichier ef procéder & la mise & jour de vos d:lr“'ml"'i dr vie -;c:lure en clurunrr sur “valider™
Vous pouver galement modifier directement les paramitres ou lancer A 0ot i =i
Inspections

Remplacements Abtenticn ; limport & un fichier demplel du temps supprims toutes les donndes ajoutées ou modifides manusllement depuis vobre dernier import.

Bdars dimpedt Paramétres d'impert

Rapprochaimisnts

Type dimport EDT 3020

Pllotage des classes ef des Qption 2 URIISACON BES QIOURES IRS0UE OF I'emphal OU DEMPE 3VEC peupiement dans b Isgicel d'emplod du temps
groupes d option

Pour modfier oF mode de plotage, Vous pouveZ |anger ['assistant dimport eme

Fichier dimpart
Fichler XML Chalsir un fichier | Aucun fichier choisi

”

[ Continuer

Pour ceux qui utilisent un logiciel d’emploi du temps privé de type Pronote, en début
d’année scolaire, e premier import est manuel et utilise I'assistant d’import qui permet
un paramétrage adapté a la situation de I'établissement. Il est conseillé en début d’année
de faire quelques imports manuels supplémentaires pour repérer les éventuels
problémes (comptes qui ne s’associent pas entre EDT et ENT, ...)

(2) » Acces : Pédagogie > Gestion emploi du temps
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c. La gestion de debut d'année

> Alimentation de I'annuaire : import EDT automatique

Administrateur

Mes portails = @ .a.

Accuel Gestion emploil du temps Vous &es il : Domndes empiol du temps
|
Messagerie LI
Maasrss synithése vie scolaine Import emplel du temps GEEration de séances
Cahier de textes Gastion du temps
i Sarvicas snseignamant Paramitres d'import
Rubrigues v ' -
Apparienances Type dimpert EDT 2030
Inspactions Piletage des groupes d'aption Qption 2 1 witiliss pird s O Femplol du LoFDs Sves Poupsmoent
dan
FRempiacamants . L. :
URL dacces au depdt de fichiers ﬂ hittps: identiflant_ace matdepasse_acoes > Ewebday ecollege. haute:
(e Bilans dimpodt garonne frwebdav/S42 7 5427
seme
Ragprochaments

Comptes d'accés

Wous pouver cholslr jusqu's 5 utilesteurs de PENT qui pourront parsmdétner e service diimpont sutomatiss de Femplol du temps
sur ke poste de travall,

Services Personnels ’lell.i wn atilisateur

Publication ot e Identiflant d'acof Natification Actions
/] ox
Seolaring

Agendas
Sewils et Contréles

Lo Bste cf-cessous vous perrmaet de personnaliser bes seulls Falerte ou die rejet en cholsissant wn pouncertage de rifénence pour
chague contrile.
Lors d'um Imgso
Limport est armits

tisd, une alerte est transmise lorsgu’un seuil non Bloguant est franchil,
s quiun seull Boguant est dépasss,

Client EDT 2022 - 0.2.0 (64bit) - Superviseur (Administrateur) en modification - Connectd & PRONOTE - jusqu'au 01/06/ 2023 - [Base annde 2022-2023.not] o = -

TN o X7)

[mip s * wes Paramétres Serveur k ement Configuration

= STSWEB M E DT ou
n SIECLE
Prérentrée  Emploi ¢ FREGATA » fie  Rencontres Conseils STSWEB Com. M Q W < Pronote (S P R)
»
¥ Planning | Classes | & EUT Al 3 = Pensebets 2 m Activation st étst des connexions
E— PROMNOTE F—_
HYPERPLANMING * G @ e
® Cours non assurés des prof )
OFCLADES L3 Export automatise de Femploi du temps vers un socle ENT
TXT/CSV/XMLSOL + L automatisation g Mexpor vers un sock ENT pemat de générer un powveau fichier XML, expoitable par volre
ICAL » A e e e e :ﬁkﬂ;’:{ﬁ:&;{fﬂﬂ:&tﬂlmmm1umim_ les gonndes péndrées par PRONOTE sonl chilfrdes afin
PHOTOS L3
»

HTML Sock ENT:  Skolengo 0
—— s de class
o Socles ENT Impart manuel

) | Actver Fautomalisation de feapor vers un ENT
Import automatisé

Premier déclenchement & | 00h20

Export manuel —
‘h Export =rrer= repatition oues ks 4 heures =

S [ ornwtol du ermws o 666 o Saisir 'URL
Paramétrer en fonction de }

e B b s s récupéré de 'ENT
de la périodicité des mises = [
Conlaiies & panenalie pou empli cette URL
a jour d'EDT - Pronote Oves L |
Apruier

S 8 AN

ks groupes & effectl vanable onl éié modifiés

Via l'onglet "Import automatise” de 'ENT, il faut ajouter un utilisateur trouvé dans
'annuaire qui recevra sur sa messagerie I'URL a saisir dans le logiciel d’emploi du
temps. L'import automatique de I'emploi du temps facilite la gestion de 'ENT en évitant
de nombreuses manipulations.

@ » Acces : Pédagogie > Gestion emploi du temps > Import automatisé
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c. La gestion de debut d'année

> Alimentation de I'annuaire : import des identifiants Pronote

Pronote (SPR)

- Abit) - Superviseer (Administratear) en modification - [Base année 2022-2023.no0t] - 0 X
g Bromies S Hageent Corestio ~ % ®
SIECLE * [ i 2
|8 O
FREGATA L3
n Ressources € STSWEB » Eulle‘t'lns Résultats  Absences Sanctions Stages Communication  Statistiques  Espacesweb M Q *
ONDE L
» Flanning | Classes = A1 X = Pense-bite P w Activation et état des connexions P b o
—————— EDT
PRONOTE > &e © 2
HYPERPLANNING » e = AKX | sckuins Divecion 1 0 o GpMiresie 12 fcences dis
Lsu E TO5 103 FICKNAES 2l £V vice Pofessews 0 0 @& o @
— ¥ = Données de a vie scolaire | «| 10 3¢ | Viescolaire 0o - B a8
PARCOURSUP J . - Parerts o & v
5 Bl ven2  sam.3 A =
CYCLADES Absents ] ) o Sr—— x
FAITS ETABLISSEMENTS * Retardataires [1] [1] (1]
Passages & Ninfirmerie 0 '] ] v | CAS
TXT/CSV/XML » T
ICAL 13 m Donnéss des professeuns - »  EduConnect
PHOTOS L Jou.i ven.2 sam.3 A B S
© - ot e oo o I ke LR
PARTEMAIRES L4 Import automatique [ 0 '] | | Azrcran dvdinament dans Pagenda
Exporter les identifiants PRONOTE '
= A 3w nformations et sondages A X
Export manuel de Femploi du temps
Export automatique de Femplol du temps Toulés oz ikl dlocss &
7] O oo
Exporter les identifiants PRONOTE
Cette commande parmet d& récupbiér manuelement les identifants nécassaines A MENT brsque vous avez choisi A reconnaissance de
lutissteur “Avec Ndentifant PRONOTE".
ChOISIr un N SockEnT: | Skolenge - 0
Spertoire pour z

7 7 1 Exporter
récupérer I'export

Wers URL Le parienaire n'a pas renseigné FURL powr cet export.

@) Dans un réparaire

Administrateur

Administration Wous etes i @ Gestion portail = Services = Importer bes identifiants Pronote
Services Identifiants Pronote importés
Accueil Listo dos soraces )
(Corntanry chers, T CLERETHINS 2250 idantifiant{s) Pronote mporté(s).
Messagerie IRAporter led Identifiants Proncts | Dernler Import falt be @ 25/01/21 11:44 en mode Complet.

EXporton wis o500
Cahier de textes Quaotas
Paramitres dlablissements Import des identifiants Pronote )
Rubriques Pas & | Etablissement Académie dagloulouse
@ o accue
& ! Mede dimport * [Complet ~]
Administration Tracas

Fichier des identifiants * Chealsir un Achier | Aucun fichier cholsi
Indicateurs.

Acchs portail

Etablissement
Muessagaria

Pédagogle

Services Personnels

L'import des identifiants Pronote doit étre régulier pour renseigner les nouveaux comptes.
Il faut effectuer un import complet dans 'ENT, I'export "uniqguement les utilisateurs sans
identifiants CAS" n'est plus disponible dans Pronote.

(2) » Acces : Administration > Services > Importer les identifiants Pronote

parents car ils se connectent via EduConnect. Ce mode de connexion est le seul
possible depuis la rentrée 2023.

n ATTENTION : Les identifiants ENT ne sont plus nécessaires pour les éléves et les
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c. La gestion de debut d'année

> Alimentation de I'annuaire : groupe "Chef d'établissement”

Administrateur

Accuell
Messagerie

Cahler de textes

Mes portails = @ G

Brvsaire > Rechencher un growpe

Critéres de recherche

Etablissement(s)

recherche simple racherche avancés racherche techniqua

Mom ched
Rub'iqu".'-‘; Bastioanale Clhsey s parcouri P x
Administration Groupes recherchés -
Réservation de ressources Z resuliats
Tout sibectionnes | | Pour la sélection... | | ok

2

Communication ciblée

Statistiques 1

Membres du groupe : "Chef d'établissement”

-~ 3 membre(s) modifiable(s).

| Tout sélectionner

Nom Prénom Profil

Non enseignant

Non enseignant

OO0

Non enseignant

1 10 |

Ajouter des membres | | Supprimer les membres sélectionnés

Type
Institutionnel
Institutionnel

Institutionnel

./ 0 membre(s) non modifiable(s).

Valider

IMPORTANT : Il est nécessaire de vérifier la présence des personnels de direction dans le groupe*
"Chef d’etablissement”. Cela permet d’obtenir des droits et des acces privilégiés. Ceci est a vérifier
systématiquement en début d’année et lorsqu’un nouveau chef d’'établissement est nommé méme a
titre provisoire.

COMPTES ENT DU CHEF D’ETABLISSEMENT ET DE L'ADMINISTRATEUR

Il est fortement déconseillé d’ajouter le compte du chef d’établissement dans le groupe*
"Administrateur” ou "Super Administrateur". Cela entraine la perte de certains droits. Il est
préférable d’utiliser le compte administrateur pour les tdches d’administration de I'ENT et le compte du
chef d’établissement pour les actions de direction (communication, visa du cahier de textes, ...).

(2) » Acces : Autres services > Annuaire > Groupes
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c. La gestion de debut d'année

7 g= . .
> Ressources — Médiacentre : GAR & Pix Administrateur
Me: ais > @ ® @
Accueil P i
Mediacentre
Messagerie
3 cahier de textes Rechercher une ressource Catégorie Niveau Discipline Editeur Ressources affichées
Classeur pe’dagogique Q Toutes v Tous v Toutes v Tous v m Favors Rechercher
Rubriques
¥ PRONOTE a
& BRGM pour Eduthéque Lumni cinéma lumnifr édité par France L Le Robert Collége en ligne
bigm ) GINEMA tglgvisians leRobert|  abonnamant 12 mois
Etablissement s Edink par BRGM pop—— Edité par Luiiid Cindina e Edité par LE ROBER
Pédagogi
agogle * Plus de détails
- Plus de détails * Plus de détsils
Services Personnels [ scciier | ===
Publication
SEIRE Lumni Lumni Enseignement m Offre edutheque de 'AFP @ (BnF Offre Eduthique de RetroMews -
prevsshn Bnf
Agendas éduthaque = E‘.[-.I_le:l:l:‘i ._ ‘ e iy | R Sduthdqua g Edité par BnF-Partenariats,
B +* Plus de détails -
H / Bangue de ressources m BRNE - Maskott Italien - Du cycle 3 m BRNE - Maskott LCA - Ducycle 3
- numériques pour I'école [BRINE) - oSkt au Lycée (Tactileo Maskott) kot au Lycée (Tactileo Maskote)
B Nathan - Espagnol Cycla 4 = maLien ¥
— Edité par Maskott SAS. Edité par Maskolt SA5
Edité par Mathai
. 7 . g .
Le doit déclarer un ou plusieurs responsables d’affectation GAR*

et un ou plusieurs gestionnaires Pix* pour son établissement auprées de la DRANE. Le
responsable d’affectation GAR* doit donner acces a Pix* aux €léves.

Actions a réaliser tout au long de I’année (nouvel utilisateur ou nouvelle ressource) :
« Le responsable d’affectation du GAR* doit donner I'accés aux ressources
(institutionnelles et livres numériques) aux différentes populations.
« Le gestionnaire Pix* doit importer la liste des éleves de Siecle* dans Pix Orga. Il doit
créer les comptes et inviter les personnes qui vont effectuer les campagnes.
(2) » Acces : Ressources > Médiacentre
Seul le ou les responsables d'affectation des ressources

y ont acceés via le bouton "Gérer les affectation" : ) )
Gérer les affectations |

Si le responsable d’affectation du GAR* n’a pas cet acces, il est nécessaire que le
A gestionnaire ENT lui donne acces a ce service (Administration > Services > Liste des

services > Médiacentre) en ajoutant son nom via l'onglet "Acces utilisateur" avec le role*

"Responsable d’affectation GAR*".

Le responsable d’'affectation du GAR* doit étre déclaré par le chef d'établissement

auprés de la DRANE pour gu'il bénéficie du support d’assistance GAR*.

Aide et assistance :
» Comment contacter I'assistance GAR* ? o
« Comment gérer le Médiacentre — GAR* ? :(\
o Assistance CRCN* et Pix*

7

o > Utiliser les principaux services Médiacentre et GAR > Page 16
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https://orga.pix.fr/
https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/drane/faqs/comment-contacter-l-assistance-gar--13241.htm
https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/drane/faqs/comment-contacter-l-assistance-gar--13241.htm
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https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/drane/faqs/comment-gerer-le-mediacentre-gar--13231.htm
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https://view.genial.ly/5fa58b32316b3b0cf52d7c64
https://view.genial.ly/5fa58b32316b3b0cf52d7c64
https://view.genial.ly/5fa58b32316b3b0cf52d7c64
https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/drane/faqs/

c. La gestion de debut d'année

> Paramétrage de la messagerie ENT

Administrateur

Administration de la messagerie

Aceueil I Paramebtros péndraux  Qui vodt qui 7 I Enrepatrer bes moddicatons

MELLIgE rhe

Cahser de textes

o I
Wubriques Comportement de "assistant destinataire
Adminisiration
Ces pararmitres réghisert le comportement de Fadsistant dertinatares de b messagerie.
Gestion de

Fétablisserment

Mes rubrigues 7
Erablissement

Pédagogie
Mes portalls = @ i@

Services
Personnels

Gestion de |'établissement
Publication

o) Accuell Coordonnies
Seolarité
W L T —

Messagerie
+ v
o Cahier de textes

N Rechercher
Rubriques
Administration

Groupe fonctionnel = Membres

W

Etablissement

IMPORTANT : Vérifier si les bonnes personnes sont dans les bons groupes* fonctionnels
de la messagerie ENT :

é) » Acces : Administration > Messagerie > Parameétres généraux
A paramétrer en fonction de la politique d’établissement. Pour éviter les messages inutiles,
il est conseillé d’activer "L'éléve peut écrire a un ou plusieurs enseighants de sa
classe, il n'est pas obligé d'écrire a tous les enseignants de la classe".

é) » Acces : Administration > Messagerie > Qui voit qui ?
A paramétrer en fonction de la politique d’établissement.
Il est conseillé de désactiver "Tous" @ =+ : Si un émetteur choisit "Tous", il communique
avec beaucoup de destinataires parfois liés a de nombreux établissements (IPR, COP du
bassin, ...).
Pour avoir une idée plus précise, regarder les personnes présentes dans :
Administration > Messagerie > Qui fait quoi ? > Non enseignants

(Z) » Acces : Gestion de I'établissement > Qui fait quoi ?
Pour chaque profil, il faut :
« Enlever les personnes qui ne sont plus dans I'établissement
« Ajouter les personnes qui sont manquantes
« Choisir la bonne ressource, enlever les autres : par exemple dans le profil
"Psychologue (PsyEN)", il y a parfois toutes les personnes du bassin.

o > Utiliser les principaux services : Messagerie > Page 12
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c. La gestion de debut d'année

> Gestion des comptes : service annuaire et identification a I'ENT (EduConnect)

Administrateur

Etablissement

recherche avancés recherche technigue

Pédagogie

. Critéres de recherche
Services Personnels

Etallissemeni[s) Achibirin 36 Tousoume

M ah

Publication
Prémom

Scolarité Profil Séiecticnnes un profil v
Mathere emnseige

Agendas

Groupe CRQUET S DANTOUNT Parcouni | x

Ressources

Orientation

Tout idbecEionnes PO 1 Stlection

Assistance
Espace des classes ) 28000
s Vaoir la fiche == 2D . é*'il'h.____'Epus[:uanc:ln% s P IE0
Réservation de ressources IE {:umpte =
5 Modifier le &S )
compte . - Modifier sz @Y
N Reéinitialiser l'identifiant
Modifier le mot de Pronote
I'identifiant  passe

Les actions liées a un compte de I'annuaire permettent de le gérer et d'obtenir des informations
via la fiche. "Réinitialiser un mot de passe" doit étre utilisé pour les enseignants et les non
enseignants qui dépendent de I'établissement. Les parents et les éléves se connectent via le
portail EduConnect.

é) » Acces : Autres services > annuaire

Attention : Des la rentrée 2023, les parents et les

éléves se connectent obligatoirement via EduConnect
o Pour les parents, ils peuvent obtenir leurs K

identifiants de fagon autonome (via le numéro de

téléphone portable déclaré sur Siecle*, ... lls

pourront alors se connecter sur plusieurs ENT si leurs

enfants ne sont pas dans le méme établissement.

Pour les éléves qui n'ont pas d'accés

EduConnect, il faut distribuer les

identifiants via la plateforme dédiée sur

Aréna* > Intranet, Référentiels et

Outils. Le chef d'établissement peut

déléguer la gestion des identifiants via

une plateforme simplifiée [EduConnect -

Dépannage des comptes éléves] ou via

|
ACADEMIE
DE TOULOUSE

=
e toccitanic ﬁ e?é_.:.\9993| :

Autres comptes et invités

Les enseighants et les non enseighants continuent
de se connecter en utilisant les identifiants ENT.
Les parents peuvent obtenir leurs codes d'acces
de facon autonome, I'établissement peut les
fournir en cas de difficulté.

Les ¢leves recgoivent les identifiants EduConnect
de I'établissement (nouvel éléve dans I'ENT, oubli
du mot de passe).

une plateforme plus compléte qui permet
aussi la gestion des parents
[EduConnect - Administration des
comptes : clé ODA nécessaire hors
ordinateur administratif]
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Une fois obtenus, les identifiants EduConnect restent
les mémes et suivent les changements
d'établissements et de plateformes (eCollége31 et Mon
ENT Occitanie)

> Plus d'infos et de ressources - site de la DRANE



https://si2d.ac-toulouse.fr/mdp/redirectionhub/redirect.jsp?applicationname=educt-admin-depannage
https://disciplines.ac-toulouse.fr/drane/educonnect
https://si2d.ac-toulouse.fr/arena/pages/accueill.jsf#
https://si2d.ac-toulouse.fr/mdp/redirectionhub/redirect.jsp?applicationname=educt-admin-depannage
https://si2d.ac-toulouse.fr/redirectionhub/redirect.jsp?applicationname=educt-admin-comptes

c. La gestion de debut d'année

> Gestion des comptes : gestion des comptes des accompagnants

Que faire si un AED ou un AESH n’a pas de compte ENT ?

EPLE ou Ref—‘herch&

PIAL  |_“ddat —— assED

TSag ,
AED cunf”on (accés base SIATEN)

raf
AESH en CDD
S~ Base EPP

Attention, pas de validation
du contrat dans ASSED = (Emplois Postes

pas de compte ENT \ / Personnels)

Mise & jour
J#1

Inscription
Affectation Attention, pas

D d'affectation dans
A vérifier au [ DSDEN |  1abase EPP = pas \
niveau de de compte ENT.
T AESH en CDI —
I'établissement A vérifier au
niveau de la DSDEN
Comment lier un accompagnant a un éleve ?

Administrateur

o Tows low didves (29

'g Noa s

=

P4 15ans - 33

= Prafesseur principal bime

@ Groupes 33 HG GI, 35003 SECFOOT
F

- @ Régirs QEETD

- @

@ -l

- @

- @

v . Modabtds & accompagnement t * Ajsider
-~ @

=@ Responsables priaritaires | T —
-® ©
T 2
-0 28 B Sy maiags

-9

- @ Respanuables Humiros de cidphone

Il est possible de lier un compte d'accompagnant (AESH, famille d'accueil, ...) a un éléve. Ce
compte est soit créé automatiguement (DSDEN pour les AESH) soit créé par I'établissement (compte
invité pour une famille d'accueil). Lors de I'étape 5, il suffit de rechercher le compte dans I'annuaire.
ATTENTION : si le service "Fiches éléves" n'est pas accessible par 'administrateur ou si un
message d'erreur apparait (type 403), il faut rétablir les droits :

» Acces : Administration > Services > Fiches éléves > Crayon > Acces utilisateur

L'administrateur peut lui méme se donner les rdles "modification" et "Consultation établissement”. Il est
nécessaire de se déconnecter et se reconnecter pour que les droits soient effectifs.

s P
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c. La gestion de debut d'année

> Gestion des comptes : roles et droits

Communication

Blog [ Paramiétres delar i)
Liste des rubrigues » Communication

Vous &tes lel = Acoueil » Communication » Blog

Communication

Récapitulatif des droits d accés

Rechercher
Le tableau ci-dessous présente les
droits des services "RUbriques* " et Profil 3 cible * Réle : Actlons
"Formulaires* " en fonction des e e o i
roles* attribués aux utilisateurs. Ceux R — =
disposant d'un accés au service R Gastinnsiig [Laczons

Secrétariat Modérateur s =

"Rubriques* " disposeront de vues et
d'actions différentes en fonction des Agminestrateurs Externes [ memons =
droits qu'ils possédent.

Rdles -
\ Vigiteur Rédacteur Flédmw;;::c e n Modérateur Gestionnaire

Droits

Consulter la rubrique oui oul oui oui oui
e e etps | IR s o o o
Supprimes 3¢5 propres contenus non oul oui oui oul
Mettre en ligne directement non non oui oui oui
Valider tout contenu non non non oui oui
Mettre en ligne tout conteny non nen nen oul oui
SUpprimaT 1out conteny non non non oul ol
Créer une rubrique non non non non oul
Modifier une rubrique non non nen nen oui
Supprimer une rubrique non non non non oul
Gérer les acteurs non non non non oul
Gérer les formulaires non non non non oul

Cas particulier pour les dossiers partagés d’une rubrique :
« |l n'existe pas de processus de modération pour les dossiers partagés ;
g « Les utilisateurs ayant le role* de "Visiteur" ou de "Rédacteur" ont acces aux dossiers ainsi qu'a
leurs contenus respectifs sans action de création, de modification ni de suppression ;
Dossiers °* Les "Rédacteurs avec mise en ligne", les "Gestionnaires" et les "Modérateurs" peuvent
partagés  déeposer des fichiers ;
« Seuls les "Gestionnaires" ou "Modérateurs" peuvent supprimer les fichiers et dossiers partagés.

o |l ex.lste une corbeille pour_les df)§§|_ers supprimés NOUVEAU
(90 jours avant la suppression définitive).

(2) » Acceés : Rubriques > Paramétrer (sur la ligne de la rubrique concernée)

o > Utiliser les principaux services : Rubriques > Page 15

32



c. La gestion de debut d'année

> Gestion des remplacements Administrateur

Visionner le tutoriel

pour paramétrer e " — °
correctement un o 5 »w"“’u“w
remplacement sur EDT — T
e
Erablissemant Vot ST | [ sar ky sdiecion., | ok D &

Publication

Sqolanitd

A IMPORTANT : Si vous utilisez le service de remplacement d’'un logiciel privé comme EDT, il
faut suivre la procédure donnée sans écraser le nom de la personne remplacée par le non
du remplacant sur EDT. Le remplacement se fera alors automatiquement dans I'ENT lors du
prochain import. La création du remplacement sur I'ENT est alors inutile.

(Z) » Acces : Pédagogie > Gestion emploi du temps > Remplacements

> Gestion des inspections Administrateur

am Actueil

S - eonerens s et La gestion des inspections

:::::m - . |- = permet de donner I'accés au

——— ) cahier de textes a I'inspecteur

— e pendant la période d’'inspection

e | — = (environ une semaine avant, une
semaine apres le jour de la
l - visite). Il est nécessaire de vérifier

que l'inspecteur possede son
compte ENT (sur demande, la

/ DRANE peut lui donner les

acces).
S ey~ e e e e —— J A ATTENTION, un inspecteur doit

s posséder un compte par

o --.-.-_J i Ajout dund inspection R

e Inopacteur = T — plateforme ENT (eCollége31 ou
Mon ENT Occitanie).

Appansnances Enacigmant * Cliar sur parcounr

Inipections Date de débat * Bororraoz: |
Remplacements Date de fim * SOfoNI01

Bilans dimpont

Pl o (Z) » Acces : Pédagogie > Gestion

(Ui emploi du temps > Inspections
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https://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-edt-94-94-saisir-l-absence-d-un-professeur-et-le-remplacer.php

d. Le service statistiques

Administrateur

Cahier do textes " Filtros e

Skolengo Analytics - eCollege31

i Classeur pédagogigue

visies (D : Comparalson vishtes - année dernlére - Comptas actits [=1]
o>

"1 Adminration

: :-n-::::-::r:ITl:cumﬂmmﬂIl Pratefome 16|661 : II I II I| lI 31 .1 %
e — l _ II L II | II “ II = pour le mois

Etablissement
Etanlissements

Pedagogie T
Services Personnels Visiy Compaes e Pz ey
Publication Tipe Evolution des visites & : Wisites par profil & :
Pegdi Wiy
Seelaricd o sies
925
Hatune
Agendas
RESSOUCES k& ™,
Site \ | N,
Orientation \ |I M,
\ \
Assistance | [ \
Services . | \ ol 187w
| \
Espace des classes CHlEpaTiE oF SErvice 'u"l \ pr—n =
A P N A
LN = A =
......
Evolution dos visites par profil a

* Le service Statistiques agrége
les données de fréquentation
des utilisateurs en mode

connecté uniqguement (les

\/ visiteurs qui ne sont pas
P L/ connectés ne sont pas prises
—= T en compte) ;

e Les statistiques affichées sont

mises & jour quotidiennement.

Visites par plate-forme e 5 Evolution des visites par plate-forme a )

Cansale de jeu
Aistre

Tablete

Ordinateur

O Autre O Consobe de jrux =D Ordinsteur =O Smartphane Tabiette

Evelution des visites par plate-forme par mois

B Aove [ Corscle dejeus ([ Ordinateus ([ Sartphone Tablete Aide Skolengo
Le service permet aux utilisateurs autorisés d'accéder aux statistiques d'usage de
A I'ENT en fonction de leur périmetre de visibilité : les administrateurs de chaque portail ENT qui

peuvent déléguer I'acces a qui de droit, les chefs d'établissement et adjoints accédent aux
statistiques de leur établissement.

(2) » Acceés : Autres services > Statistiques
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e. L'assistance technique et pédagogique

« PFE Econocom

clepnoniaues mally, . Résolution des probléemes simples
pppel b (navigateur, .._) et traitement des incidents de
TICKET masse une fois signalés

« Distribution des tickets vers le niveau 2

+ EduLAB - DRANE

+ Résolution des problémes des établissements du bassin

= Distribution des tickets vers |'eéquipe pilote ou le niveau 2

* Pilote (DRANE / DSI)

« Résolution des problémes non résolus (niveau 1 et EduLAB)
» Inventaire et transmission des demandes d'évolution.

» Adressage des tickets non résolus (bug) au niveau 3

GESTION
DES

TICKETS

« KOSMOsS

+ Résolution des problémes
techniques

« Evolutions

HRENA

2 Outil de gestion des incidents et des demandes
Assistance académique

Il est conseillé de créer hae U S
un ticket d’'assistance e
via le portail " s s o
Aréna > « Assistance Q T ==
académique » a partir

Tickets en cours

d’'un mot clé

Assistance pédagogigue

FAQs [ [2DANE ()

Utiliser 'ENT Utiliser 'ENT

Assistance  Site Aréna

informatique [ privitégier]
Mail

TICKETS ©
Téléphone

0 808 807 003

9. 29

Imseograt

e diraction

pour limiter les problémes d’aiguillage du ticket. Ce service d’assistance académique en
ligne permet également de suivre les tickets en cours.

@ Pour déposer une demande d’assistance, il est conseillé de passer par le portail Aréna*
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https://disciplines.ac-toulouse.fr/drane/ressources-pour-utiliser-lent
https://si2d.ac-toulouse.fr/arena/
https://si2d.ac-toulouse.fr/arena/
https://si2d.ac-toulouse.fr/

f. Les formations ENT

Des formations sont proposées par la DRANE de la Région Académique Occitanie pour former
les différents utilisateurs de 'ENT.

Programme académique de formation (PRAF)

» Pour un membre de I'équipe pédagogique (enseignant, CPE, ...)
« Pour un personnel de direction
« Pour un administrateur ENT

Formation d’Initiative Locale (FIL)

La FIL est demandée par le chef d’établissement auprés de I'EAFC qui sollicite la DRANE : le
format proposé est en général de 6 heures en deux demi-journées ou une journée entiére pour
une vingtaine de stagiaires.

La formation assurée par la DRANE s’appuie sur un support M@gistére modulaire qui permet de
s’adapter a I'hétérogénéité du public formé. Cette proposition peut étre adaptée aux besoins
spécifiques des chefs d’établissements et des équipes pédagogiques.

Académie de Toulouse

TOMR OUSE

= MENL @

Vous &tes ici : Accued » Formasions ENT

Formatiens ENT Formations ENT

Formation Persanneli de direction

Fermation Administrateurs Formations ENT

Formation équipes pédagogiques Por admin ae-touloute, publi M feudi 25 mard 2020 0745 - Miz & jour b tamedi 30 eetebes J02T 1840

Formation enseignants les ressounces et bes.

mbotitulaines

e les i
relatifs ala

Formation ENT .~

Scénarios possibles *

MODULES "DECOUVERTE" MODULES "CONFIRME=
Personnels de Administrateurs

Direction - PSR
3
Formation Farmation
5

Enseignants
néotitulaires

Formation

Un support de formation

interactif est aussi disponible

et permet une autoformation -4
ou une réactivation d'une

formation passée.

(C]
(0]
@
@
@
@
@
@
(O]
@
(O]
0]
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https://view.genial.ly/5f9c17f40bae074c59d2efcc
https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/formations-ent/
https://view.genial.ly/5f9c17f40bae074c59d2efcc
https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/formations-ent/

g. Les erreurs freguentes

:Le
fonctionnement
de I'ENT est
souvent
révélateur du
bon ou du
mauvais
renseignement
des hombreuses
plateformes de
I'Education
Nationale
comme Siecle*
et STSweb*.
La mise a jour
des données
permettent trés
souvent de
régler les
éventuels
problémes.

A Points de vigilance :

Problemes d’annuaire : pas de compte, comptes en doublon
= Siecle* (ou ATSS ou ASSED) est mal renseigné
pour les éléves, parents, AESH, AED.

Problémes de services : cahier de textes vide, messagerie avec
enseignhant sans service, messagerie sans enseighant, ...

= Les remontées STSweb* vers Siécle* ne sont pas réalisées (structure et
services) : remontées a effectuer aussi frequemment que nécessaire.
= La messagerie est mal paramétrée. > Plus de détails, voir p29

Groupes non reconnus, groupes en doublons = Logiciel EDT : il faut éviter
de renommer les noms de classes ou de groupes*. Pour régler le probléme, il
est nécessaire de renommer a nouveau avec les anciens noms et de faire un
import manuel d’emploi du temps.

Compte enseignant Pix : Les enseighants n'ont pas acceés a Pix via le
Médiacentre : pour développer leurs compétences numériques, ils doivent créer
un compte sur pix.fr avec leur adresse mail professionnelle. Seul ce compte
permettra la certification de ses compétences (Pix Edu a venir).

Compte personnel de direction avec peu de droits :

Un chef d'établissement est le responsable éditorial du site ENT, il doit
posséder les droits les plus élevés et un droit de regard sur I'ensemble du site
avec son compte personnel. Tous ces paramétrages sont présents par défaut
mais peuvent étre supprimés :

- Il faut vérifier que le compte du personnel de direction soit sans le groupe
chef d'établissement > Plus de détails, voir p27

- Il doit également étre présent dans le groupe fonctionnel "Chef
d'établissement” ou "Chef d'établissement adjoint" dans Gestion de
I'établissement > Qui fait quoi ?

- Dans chaque service (Administration > Services), le groupe "Chef
d'établissement” ou le profil "non enseignant - Direction" doit étre présent avec
le réle le plus élevé.

- Dans chaque rubrique, le groupe "Chef d'établissement" ou le profil "non
enseignant - Direction" doit étre présent avec le r6le "Gestionnaire”

A IMPORTANT : Suivant les cas, un délai jusqu’a 48h est nécessaire une fois le probléme
rectifié sur Siecle* ou les autres services académiques pour visualiser la modification sur 'ENT.
Si le probléme concerne I'emploi du temps, il est conseillé d’effectuer un import manuel depuis
le logiciel d’emploi du temps vers 'ENT.
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https://pix.fr/
https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/drane/faqs/

h. Les ressources d'accompagnement

Des ressources interactives produites par la DRANE sont a votre
disposition et intégrables facilement a votre ENT :

Ex DANE ICE
ACADEMIE  Davgatm hcattess s raiiiger dacemiies poorHidnsatng a' TUTOR e
DE TOULOUSE

FAQs

Utiliser 'ENT La DA )

e = )
" [
et|e, S
et Y7 W NN —
N1 &)1 Trasigrant :\l;w:::ll‘ Adrrindperat -
E = Quest ce h :
[ W | qu'un ENT ?

. Utiliser 'ENT
coté équipe
éduc

| Utiliser 'ENT c6té |
| éléve ou parent |

ER DANE
ExL .. O

DE TOULOUSE

------

Foire aux
questions

Trouver I'EJuLAB
de votre établissement

e Les actualités
e Les dernieres versions
e Les demandes d’évolution

https://disciplines.ac-toulouse.fr/drane/usages/ent https://disciplines.ac-toulouse.fr/drane/edul-b



https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/drane/faqs/
https://disciplines.ac-toulouse.fr/drane/usages/ent
https://disciplines.ac-toulouse.fr/drane/usages/ent
https://disciplines.ac-toulouse.fr/drane/edul-b
https://disciplines.ac-toulouse.fr/drane/ressources-pour-utiliser-lent
https://disciplines.ac-toulouse.fr/drane/edul-b

* Glossaire =

* AAF : Annuaire Académique Fédérateur : il regroupe les informations des utilisateurs des services académiques et
permet d'alimenter 'ENT.

» Aréna : Accés aux Ressources de I'Education Nationale et Académiques : Ce portail donne accés aux applications en
ligne du ministére de I'Education nationale et de I'Académie. > Portail Aréna

+ Assistant destinataire : Dans le service messagerie, lors de la création d’'un nouveau message, I'Assistant
destinataire permet a l'utilisateur d’accéder a des listes de contacts prédéfinies en fonction de son profil.

» Blog: Le blog, si activé sur une rubrique, permet d'accéder a une liste d'articles pour la diffusion d'informations et de
documentations.

e Chat : Le chat, si activé sur une rubrique, permet de créer des espaces de discussion pour communiquer en direct via
I'ENT, sur des plages horaires définies par le gestionnaire de la rubrique.

« CRCN : Cadre de Référence des Compétences Numériques. > Plus de détails, voir Eduscol

» Droits d’acceés : Les utilisateurs disposant d'un acces au service « Rubriques » disposeront de vues et d'actions

différentes en fonction des droits qu'ils ont sur chacune des rubriques. > Plus de détails, voir p32

o EduConnect : Service d'authentification & I'aide d'un compte unique pour les éléves et les parents. Il permet l'accés a

des services de I'éducation nationale comme Téléservices ou I'ENT. > Plus de détails, voir EduConnect

o EduLAB : Lieu de co-formation animé par un « référent EQuLAB ». Il s'agit d'un enseignant du second degré

possédant une expertise du numérique au service des apprentissages. > Plus de détails, voir EduLAB

« Exerciseur : L'étape « Exerciseur » d'une activité du classeur pédagogique permet aux enseignants de construire et
d'insérer un ou plusieurs exercice(s) interactif(s). (Editeur H5P)

+ Formulaires : Le service « Formulaires » permet a un auteur de créer des modéles de formulaires, de les diffuser et
d'en gérer les réponses.

¢ Forum : Le forum, si activé sur une rubrique, permet d'avoir un espace de communication sur des sujets variés,
communs aux membres de cette rubrique.

* GAR (Médiacentre) : Gestionnaire d’Accés aux Ressources numériques institutionnelles et aux livres numériques

depuis 'ENT sans réauthentification. > Plus de détails, voir p16

¢ Groupe : Ensemble d'utilisateurs créé de facon institutionnelle ou librement via I'annuaire.
« Identifiant Pronote : Cet identifiant permet a un utilisateur de se connecter au service Pronote en ligne sans

réauthentification. Il peut étre renseigné individuellement via I'annuaire ou importé en masse. > Plus de détails, voir p26

* Pix : C'est le service public en ligne pour évaluer, développer et certifier les compétences numériques d’une personne
tout au long de sa vie. |l est accessible depuis le Médiacentre (GAR) pour les éléves.

+ Responsive design : L'affichage d’'une quelconque page ENT s’'adapte de fagon automatique a la taille de I'écran
(ordinateur, smartphone, tablette, ...).

» Role : Les utilisateurs accédant au service « Rubriques » disposent de vues et d'actions différentes en fonction des

droits qu'ils ont sur chacune des rubriques. > Plus de détails, voir p32

+ RUPN : Référent pour les Ressources et les Usages Pédagogiques Numériques
+ Skolengo Academy : Aide en ligne de 'ENT disponible via I'icbne « ? » en haut, a droite d'une page ENT.

> Plus de détails, voir skolengo-academy.org

« Siécle : Systéme d'Information pour les Eléves en Colléges et Lycée et pour les Etablissements. C’est une application
informatique de gestion des éléves, mise a disposition des établissements scolaires du second degré et accessible par
un simple navigateur.

e STSweb : Application a destination des personnels de direction du 2nd degré permettant la saisie de la structure

pédagogique (divisions, groupes) et des services des enseignants de I'établissement.
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https://si2d.ac-toulouse.fr/
https://eduscol.education.fr/738/cadre-de-reference-des-competences-numeriques
https://disciplines.ac-toulouse.fr/drane/educonnect
https://disciplines.ac-toulouse.fr/drane/edul-b
https://www.skolengo-academy.org/
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